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  Public   Objectifs  
       
 
Utilisateurs finaux, analystes, tous 
participants à un projet BO 

Pré-requis 
Maîtriser l’environnement Windows. 
Manipuler un tableur. 
 

Matériel pédagogique 
Cahier pratique. 
Un poste par stagiaire. 

 

Connaître : 
• Les concepts de la solution BO 

Être capable de : 
• Réalisez vos extractions de données à 
partir d'un univers BO 

• Créer vos rapports, tableaux, tableaux 
croisés et graphiques 

• Valoriser graphiquement vos résultats 
• Publier, partager et exporter des 
rapports dynamiques 

Acquérir les bons réflexes pour : 
• Piloter votre activité métier  

 
 

 

Programme  
  

 
 

 
 

DÉCOUVERTE DE WEBI ET D’INFOVIEW 

• Boîte à lettres, documents personnels, 
documents d’entreprise 

• Visualiser un rapport selon les divers 
modes d’affichage 

• Personnaliser son interface web 

PREMIÈRE REQUÊTE, PREMIERS 
RAPPORTS 

• Le panneau de requête 
• Tableau simple, tableau croisé, graphe 
• Publier un état 

PRÉSENTATION DES DONNÉES 

• Tris, filtres 
• Mise en forme des cellules, format des 

nombres 
• Ruptures, sections 
• Types de graphe, mise en forme des 

graphes 
• Calculs simples : somme, pourcentage, 

moyenne, décompte 
• Notions de projection et de contexte 

 

ANALYSE MULTIDIMENSIONNELLE 

• Mode exploration, Hiérarchies, Périmètre 
d’analyse 

• Différentes directions d’analyse 
• Exploration d’un graphe 
• Capture 

OPTIMISATION D’UN RAPPORT 

• Optimisations structurelles, 
optimisations visuelles 

• Conditions et invites 
• Alerteurs, Classements (palmarès) 

CALCULS, FONCTIONS, VARIABLES 

• Formules simples, Variation, Taux de 
variation, Cumuls 

• Éditeur de formule, fonctions de base 
• Opérateurs logiques, Si… Alors… Sinon 
• Créer, modifier et supprimer des 

variables 
 

 


